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Ha ocnoBy wiana 14. cras 1. tauka 1) 3akoHa o apxuBckoj rpahu u apxuckoj nenatoctu ("C.
rmacauk PC", 6poj 6/2020) u umana 80. Craryra Akamemuje AKaaeMHje CTPYKOBHHX CTYIH]ja
3anagna Cpbuja, 6poj 715/3-1 ox 19.05.2021. rogune (mpeunmthenn Tekcr), CaBer Akanemuje
CTpYKOBHHX cTyauja 3amaana CpOuja, Ha CEHUIN OJIPHKAHO] . TOJIMHE, JIOHEO je

ITPABHJIHUK
O KAHHOEJIAPUJCKOM U APXUBCKOM ITOCJIOBAIBY
AKAJJEMMUJE CTPYKOBHUX CTYINJA 3AITATHA CPBUJA

| OIIITE OJIPEJBE

Yaan 1.

[TpaBHMIIHUKOM O KaHIIENIAPHJCKOM M apXHMBCKOM IIOCIOBamy AKaJeMHje CTPYKOBHHX
cryauja 3anagHa CpbOuja (y massem Ttekcry: [IpaBmiiHuK) yTBphyje ce HAYMH KaHIIENApUjCKOT M
apXHMBCKOI' MOCJIOBaka y AKaJeMHjH CTPYKOBHHX crynuja 3amaana CpbOuja (y AabeM TEKCTy:
Axanemuja).

Yoan 2.

KaHmenapujcko W apXWMBCKO IIOCIIOBamk€ OOyXBara: IMPUMame W Tperiiefame IOIITe,
eBUJICHTUpPabC U KiIacu(pUKOBame mpeameTa (akara), pacopehuBame U J0CTaBJbarkbe MpeaMeTa
(axkaTa) y paj, aIMUHHCTPATUBHO-TEXHUYKO 00pahiBame MpeaMera, OTIpeMare MoIITe, pa3Boleme
U CTaBJbaKE MPEMETa Y apXUBY M IPE/iaja apXUBCKe rpal)e HaJUICKHOM apXHBY.

Ilon craBpamem mnpeamera y apxuBy y cmuciay oBor [IpaBunHuka mnoxppasymeBa ce
apXUBHPAIbE, YyBAKHE U U3TYUHBAKHE OC3BPEIHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHjaa.

Yaan 3.
VY OKBHpY KaHIIETApHjCKOT U apXMBCKOT MOCJIOBalka y CMUCTY oBor' [IpaBuiIHMKa, TIOjeIMHU
TEPMUHH NMajy ciieieha 3Hauema:

1. Akt (cay:x0eHH J0MMC) je CBaKM IMHCAaHU cacTaB yryheH Ha 3BaHUYaH HauuH, KOJUM Ce
nokpehe, nomymasa, IPeKKUa WM 3aBpIIaBa HEKa CIyKOEHa JeaTHOCT.

AKTH MOTY OMTH OOMYHHU, IOBEPJEUBHU, CTPOTO MOBEPJHUBH, KA0 U Ca 03HAKOM KOjy TajHY
caJip>Ke UM BPCTYy XUTHOCTH.

2. JIOKyMeHT je 3amuc OWJIO Koje BpCTe, OOJMKa M TEXHHKE HM3pajie, KOjU calpikajeMm,
KOHTEKCTOM M CTPYKTYPOM IpyXka JJ0Ka3 O aKTHBHOCTH KOjy AKajeMmuja mpeay3nma, 00aBiba WIN
3aKJbYy4yj€ TOKOM CBOj€ JEIaTHOCTH.

3. IpuJor je mucanu cactas (JOKYMEHT, JIOMHC, Tabena, TpadKoH, IPTEK U CITUIHO) HITH
(U3HYKH NTpEMET KOjH ce MPUIIAKe y3 akT pajd JOMyHaBamba Wi T0Ka3UuBamba, 00jallhaBamba
CaJIp’KUHE aKTa;

4. IpeaMer je CKyIll CBUX akara M MPHJIOTa KOjH C€ OJHOCE Ha MCTO MUTAHmE WIH 33aJaTaK
ynHehu nenuny;

5. locuje je ckym BUIIIE peMETa KOjU C€ OJTHOCE Ha UCTY MaTePH]y WIIM Ha KCTO TIPABHO WK
(hU3UYKO JHUTIE;

6. @acumukia je CKyl BUIIE MpeAMeTa UK J0CHjea KOjH Ce MOCIe 3aBPIICHOT MOCTYIKa
4qyBajy cpeheHu y uicTom oMOTy, KopHIlama u CII.



7. ApxuBcka rpabha, kao JOKyMEHTapHU Marepujaj KOju ce TpajHO 4yBa, je omadpaHu
W3BOPHH, & Y HEJJOCTATKy U3BOPHOT, U CBAKH JAPYrH OOJHMK JTOKYMEHTA WM 3aIKca KOjH je HacTao
pajoM W y Be3H ca pamoMm Akajemuje, a oJl TPajHOT Cy 3HA4aja 3a KyIATypy, YMETHOCT, HayKy,
MIPOCBETY M Jpyre APYIITBEHE 00J1acTH, 6e3 0031pa Ha TO Kajla Cy U TJie HaCTalld, U Ja JIU Ce Hajla3e
y yCTaHOBaMa 3aIITUTE KYITYPHHUX A00apa WK BaH BUX, U 63 003upa Ha OOJIMK 1 HOCAy 3amuca Ha
KOME Cy CauyBaHH,

8. ApxuBcka rpala y eJIeKTPOHCKOM OOJIHKY je apuBcKa rpaha koja je M3BOpHO HacTana y
€JIIEKTPOHCKOM OOJTUKY;

9. JlokyMeHTapHH MaTepujaJ [IPeICTaBIba IeIUHY JOKyMEHATa WITH 3aIica HACTAINX WIIH
NPUMIJBCHUX JICIIOBAKEM U PaJIoM AKaJeMuje, Y H3BOPHOM WU PEIPOAYKOBAHOM OOJHMKY OOJHKY
JIOKyMeHTa, 0e3 003upa Ha Gpopmy u dhopmat Genexerna, Kao U MPOIMUCaHe eBUICHIIH]E O BbeMY;

10. lokyMeHTapHU MaTepHjaJl y eJIeKTPOHCKOM 00JIMKY je IOKYMCHTapHH MaTepujal
KOjH je U3BOPHO HACTAO Y €NEKTPOHCKOM OOJIHKY.

11. Be3BpeaHH AOKYMEHTAPHU MAaTepHjaJl YWHE JEJIOBH MHCaHE IOKyMEHTaIhje KOju Cy
U3ryOmIn omepaTuBHY BPEIHOCT, OJHOCHO KOjUMa je IpecTaja Ba)KHOCT 3a TeKyhu pajn, a HUCY
OLICH-CHHU Kao apXHUBcKa rpaha;

12. ApXHMBCKH /€m0 Cy TMoceOHE MpPOCTOpHjeé WIM OpPMaHHM Yy KOojuMa ce 4yBa
JOKyMEHTapHH MaTepHjal M apXuBcKa rpaha Mo HMCTEKy poKa YyBama y PaJHUM IPOCTOpHjamMa
Axanemuje u Oncexa,

13. OpaGupame apxuBcke rpahe u u3JIyYuBame 0e3BPeAHOr [TOKYMEHTAPHOT
MaTepujajia je TOCTylmak KOjuM ce apXuBcka rpaha omabupa u3 JOKYMEHTApHOT MaTepHjaia y3
W3ITyYHBamkbe OHHMX JIEJIOBa MaTepujalia KojuMa je TpecTaia BaXHOCT 3a Tekyhu pan, a Koju
HEMajy CBOjCTBO apXMBCKe Tpale;

14. JIucra kaTeropuja apxuBcke rpale 1 JoKkyMeHTaAapHOT MaTepHjaJia je moce0aH aKT
Akaznemuje kojum ce oapelyyje Bpcra apxuBcke rpalje u JoOKyMeHTapHOT MaTepujajia ca pOKOBUMa
4yBama;

15. ApxuBa unHe nocebHe npocTopuje AkaaemMuje, OTHOCHO MOceOHE MPOCTOPH]je OJIceKa
AxaziemMuje rJie ce 4yyBajy 3aBpLICHU (apXUBHPaAHM) IPEAMETH, €BUJICHIIM]€ O aKTUMa U IpeIMETHMA,
Kao M OCTaJIu JOKyMEHTapHHU MaTepujan AkaieMuje U oJceKa /10 NpeAaje HaUIeKHOM apXUBY WIIU
HUXOBOT YHULITEHA.

16. ApxMBcKa KIbMIa j€ OCHOBHA €BHJICHIIMja O IIEJIOKYITHOj apXWBCKOj rpahu |
JOKyMEHTapHOT Marepujaina AkajaeMuje;

17. ApxuBcka (JOKyMeHTapHa) jeauHuna je ¢acuukia, KyTdja, perucTpaTop,
KIbUTE, KAPTOTEKa, CBEXKAk 71 CE apXUBUpa (0OJUTaXKe) JIOKYMEHTApHU MaTepHjal U apXuBCKa rpaha.

18. ApxuBcku ¢oHnj je nenuHa apxucke rpahe, 06e3 003upa Ha HbeH OOJIMK WM Hocay
3amca, KOju Cy HacTalu y paay Akanemuje. ApXuBCKH (DOH]I ce UyBa y IEJTHHU U HE MOXKE CE JCITHUTH.

19. IlpeBeHTHBHA 3alUTUTA je HU3 Mepa M IMOCTYyNaka KOjUMa Ce€ YCIOpaBa MPUPOIHO
npornajame, yMamwyje WK cipeyana omreheme apXxuBcke rpahe 1ejcTBOM (PU3MUKHUX, XEMU]CKUX U
OMOJIOIIKKX Y3pOUYHMKA, IPUPOIHUX CHUJIa M HENOroa, oXapa 1 eKCIIo3Hja, KatacTpoda, KBapoBa
Ha MHCTajalujama, yciea HeMpaBUIIHOT TPAHCIOPTa, BaHAATM3Ma U HeaJeKBaTHOT o0e30ehema of
Kpahe u ci1.



Il IPUMAIBE U IPETJVIEJAIBE ITIOILUTE

Ynan 4.
[pumatbe momite (akara, MoJHeCaKa, MakeTa, HOBYaHKX IFcaMa, TeJerpama u Jip.) BPILH ce y
cekperapujaTy AkajgemMuje W y KaHIenapujama cTpydHux cinyxom: Opnceka Yxune u Ojceka
Bameso.

[Tomry y cekperapujaty AkaaeMuje y PEIOBHOM paJHOM BpEMEHY MpUMa IOCIOBHHU
CeKpeTap, a y lbeTOBOM OJICYCTBY cekpeTap Akaiemuje.

OmnamtheHo nume 3a MpHjeM IMOMTEe Yy KaHIETAPHjH CTPYYHHX CIYXOU OJiceKa je
PYKOBOIHJIAI] KAHIISTIapHje WK IPYTH 3aI0CTICHH KOra PYKOBOIMIIAI] KaHIIeTapHuje 0JICeKa OIPEIH.

[TpujeM XUTHUX MOIMITAHCKUX TTOIIMJBKU BaH PaJIHOT BpEMEHa M y TaHEe KaJia Ce He paJiy BPILH
JE)KYPHU PAJHHUK.

[Tomty koja ce AocTaBiba IIyTeM KypHpa IpUMa IIOCJIOBHH ceKperap AKajaeMuje,
OJIHOCHO 3aIlOCJICHH KOjU je oBIamiheH 3a npujeM MOIITe Y OJICEKyY, a IpHUjeM ce MoTBphyje moTnrcom
JOCTaBHE KIbHTE 332 MECTO, MOBpATHUIIE, JOCTABHHIIE WJIM HAa KOMWjU JONHCA YMjU C€ OpPUTHHAT
J0CTaBJbA.

[Tpujem 1 ipesajy MOMMIBKY Y TIOIITH BPIIH KypHp AKaJleMHje, OMHOCHO KypUp OJ/iceKa.

Yuan 5.

OmreheHy mNpenopydyeHy W BpPEIHOCHY IONIWJBKY ITOCJIOBHU CEKpeTap, OJHOCHO
3aIl0CJICHH KOjU j€ OBJIANINEH 3a MpHjeM TOIITE Y OJICEKY HE MOXKEe MOIUh¥ WM MPUMHUTH JOK CE
3alMCHUYKHA y TIPUCYCTBY jOII JiBa 3arociieHa Ha AKaJeMHUjUHE KOHCTATyje Ta YWILCHUIIA, KAo W
Caap’KrHa IMOIINJBKE.

3a npumsbeHe omteheHe 0OMYHE MOUINIbKE, TOCTOBHU CEKpETap, OJJHOCHO 3aI0CJIEHH KOJU
je oBnamtheH 3a mpujeM MoIITe y OJICEKY 3alMCHUYKU WM KPAaTKOM 3a0elenkoM, Koja ce yrnucyje
HENOCPEAHO y3 OTUCAK MPUJEMHOT IITaMONIba, KOHCTATYj€ BPCTY U 00UM orirehema.

Y1au 6.
[TocnoBHU cekpeTap, OAHOCHO 3aMOCICHU KOjH j€ OBJalIheH 3a MpHjeM MOIITe Y 0JICEKY He
MOXKEC HpI/IMI/ITI/I HUTU IIO0TIIHUCATU I[OKYMCHTaHI/ij, OOIHOCHO BpC)IHOCHe N Hpenopyque IIOIINJBKE
KOj€ IJ1ace Ha UMe 3aroClIeHOT Y AKaJIeMH]H.

[TomTy HacIOBJbEHY HAa UME, MIOCIOBHH CEKpeTapa OJHOCHO 3aIllOCIICHU KOjH je oBamtheH
3a MpHjeM IMOIITe Y OJICEKY, HAKOH MpHjeMa UCTe, HEOTBOPEHY OJIMax JI0CTaBJba aJipecaTry. Y KOJIHUKO
TaKBa TIOIITAa UMa KapakTep CIIy)KOCHOT aKTa, aapecaT je JIyKaH Ja y poKy oj1 24 yaca oJ1 mpujeMa,
UCTY JIOCTaBU 3aMI0CIICHOM KOJU BOJH JICIIOBOJTHHUK Py €BUICHTHPAbA.

Yaan 7.
OOnuHe 1 mpernopydYeHe MOoMMIbKe 0TBapa IMOCIOBHU CEKpeTap, OJJHOCHO 3aIlOCIEHH KOjH je
oBjaurheH 3a MpujeM MoIITe y OJICEKY.

IToBepsbHBY ¥ CTPOTO TIOBEPJHUBY MOIITY OTBApa 3allOCICHHU KOTa 3a TO OBJIACTH MIPE/ICETHHUK
Axaznemuje.

[Tommsbke Koje MouIeKy MoceOHIM TpaBrIMa (KOHKYPCH, jaBHE HaOaBKe CJIMYHO) OTBapajy
ce Ha MECTy U y BpeMme ojpe)eHO TUM MpaBHIIMMA, a JIHIIE OBIaINeHo 3a MpHUjeM MOIITe Ha KOBEpTe
yIucyje AaTyM U BpeMe IprjemMa MOIINIbKE.



Yan 8.
[Tpu oTBapamy MOIMITAHCKUX MOIIMJEKH Tpeba Ma3uTH Jia Ce He OIITETH HhUXOBA CaJAPKHHA,
Ka0 1 J1a Y KOBEPTH HE OCTaHE HEKH MPHJIOT.
VY cnydajy Kaja JaTyM Mpejaje MOMIbKe IyTeM MOIITe MOXKe OMTH O]1 3Havaja 3a pauyHame
POKOBa, y3 IPUMIbEHY TIOITHIEKY 00aBE3HO Cce TPUIIaKe U KOBEpar.

Yaan 9.
Ha cBaku npuMIbeHH aKT KOjH ce €BHJICHTHPA y OCHOBHY €BUICHIIN]Y ITOCJIOBHH CEKpeTap,
OJTHOCHO 3arOCJICHH KOjH je oBJamheH 3a mpujeM MOIITEe Y 0/ICEKY YTUCKYje MPUjEMHH ITaMOUJb.

VYKOJMKO ce y NOIIMJBIIMA HaIJIalllaBa Jia ce y3 by Iajby oapehenn npuinosu, a \Buxy3
MOIINJBKY HEMa, Ha TIPUjEMHOM INTaMOMJBbY C€ KOHCTATYje Ja PUiIora HeMa.

OtHcak npujeMHOr MTaMOUIba ce 10 MPaBUIY YTHCKYje Y JECHOM ropwmeM yriy akTta. Ha
MPUjEMHOM MITaMOUJby YITUCYje ce TadyaH Opoj MPUMJbHUX MPHMEpaKa IojeInHE MOUIMJbKE U TaYaH
Opoj mpuiora, oMax HaKOH OTBapama MoUITe, a Opoj U 03HAKa OpPraHU3allMOHE jeJHUIE HAKOH
eBHUJICHTHPAmba.

Il EBUJEHTUPAIBE U KIACUDPUKOBAIBE

Yaan 10.
[Tpumibeny nomry pacnopelyje moCIOBHU CeKpeTap, OJHOCHO 3arl0CIeHU KOjU je oBiantheH
3a MpHjeM TIOILITE Y O/ICEKY.

AxkanemMuja BOOM OCHOBHY €BHICHIM]Y O NPUMJBEHUM W COICTBEHHM aKTUMa H
npeaMeTrMa.

Yuan 11.

[Ipenmeru ce eBUIIEHTUPA]Y U JOCTaBJba]y y pajl CTPYYHO] CIY>KOM U OpPTraHHU3alMOHO]
JEIVHHUIM Ha YHrje MOCIOBE Ce OIHOCE UCTOT JIaHa KaJia Cy U MPUMIbEHHU.

Kommja cBux mokymenata (OjjiyKa, pellieiha, YrOBOpa M CII.) HEONMXOMHHX 32 HECMETaHO
¢byHKIMoHNUCcame Akanemuje 1 Ozceka 10cTaBibajy ce y o6a Ojceka, UCTOT AaHa KaJa Cy JOHETH WU
IIPUMJbEHH, a HajKacHHU]e cieneher pagHor gaHa.

JlocTaBibame akaTa y paj BpIIU c€ NPEKO MHTEPHE JIOCTaBHE KibUre. AKajeMuja KOPUCTH
BUIIIE UHTEPHUX JOCTAaBHUX KIbUTA: JeAHY KOja je Y ynoTpeOu y ceauiuty AKajemMuje 1 1o jelHy y
CBaKOM O/ICEKY.

Yaan 12.

OcHOBHa €BHICHIIHja O aKTHUMa H MPEIMETUMA BOJIH C€ Yy JCIOBOJIHUKY, IO CUCTEMY
OCHOBHHX OpojeBa U 1moxopojeBa.

OcHOBHUM OpojeM 03HavyaBa Ce CBAKHU MPEIMET, 110 XPOHOJIOMIKOM PEay HAaCTaHKa WIIH
npujema, unyhu on pensnor 6poja 1 nma Hagasse. OcHOBHU Opoj peAMeTa ce y TOKY FoAuHe, 1o
MpaBUITy, HE MEHba.

[Ton6pojeM ce o3HayaBajy CBU HAKHAJHO NMPUMJBEHH aKTH WM JOMHUCU KOJU C€ OJIHOCE Ha
MpeaMeT KOjU je 03Ha4eH OCHOBHUM OpOjeM, TaKo IITO C€ MCTH 3aBOJE 110 OCHOBHUM OpojeM
npenMeTa y3 A0JaBamke HapeIHOT To10poja.

Yuan 13.
JIeTTOBOJIHMK Ce BOJM 3a COINCTBEHE M NPUMJbEHE aKkTe AKAJEMH]CKOjH C€ OJHOCE Ha
o0aBsbame JETaTHOCTUAKAIEMHUjE Y HEHOM CEIUINTY, a KaHIenapuje CTPYYHHX CIY>KOH oJiceKa y



cacraBy AkajeMuje Bojie ToceOHe JIETIOBOJHUKE KOjH CE OTHOCE Ha Paj] TUX OJCEKa.
JlenoBoHUK AKajaeMHje BOJIU TOCIIOBHH CEKpeTap, a JICJIOBOJHHUK OJCEKa BOJIW 3aIllOCICHU
KOjH je oBnamheH 3a MpujeM U OTIPEeMY IMOIITE y OJICEKY.

Yuan 14.
[Ipeamern ce kIacHPUKYjy IO CTPYYHHM CIy’KOama, OpraHM3allMOHNM jeTUHHUIIaMa WIIH
IpYyIU U BPCTHU IOCITIOBA HA KOje C€ OJHOCE Ha OCHOBY IBOLM(PEHUX KIACH(PHUKAIMOHUX O3HAKa, Ha
ciienehy HaunH:

01- npencennuk, noMohHHIIM TpeICeTHUKA, MEHAIep AKaeMuje,

02- Casger, ctpy4nu oprany, CTy/IEHTCKH IapjJaMeHT M OCTalI Opranu AKajeMuje,

03- cekperap AkaneMuje; MpaBHU, KAIPOBCKU U aIMUHUCTPATUBHU ITOCIIOBH, PaJTHU OJJTHOCH,
WH()OPMATHYKH TIOCIIOBH,

04- exOHOMCKO-(pMHAHCH]CKHU TTOCTIOBH,

05- Oxcex Vixure,

06- Oxcex Basbeso.

Knacudukanmone o3Hake ce MOry, 1o noTpedu, 1ajbe palrwialbuBaTH [0 MaTEPUjH, O YEMY
OJUTYKY JOHOCH MPeJICeTHUKAKAICMHje Ha IIOYCTKY KaJIeHIApCKE TOIMHE.

Yy ACJTIOBOAHUKY C€ ITOYCTKOM I'OJJUHE PE3CPBUIILY OﬂpeheHI/I 6p0_] €BH 3a IIOIIMCEC aKarta.

Yaam 15.
AKTH,0[JHOCHO MPEIMETH €BUICHTUPA]Y C€ Y JEIOBOAHUK Ha cienehn HauuH:

- y pyOpHKY jenaH ymucyje ce OCHOBHH Opoj U3 1eJI0BOTHHKA,

- y pyOpHKy /1Ba YIHCYje ce Ha3uB IPEIMETA,

- y pyOpHKY TpH yHHCYje ce Moa0poj OCHOBHOT Opoja,

- Y pyOpHKY YeTHpH yITUCYje Ce IaTyM IpujeMa IpeaIMeTa,

- y pyOpHKY TET YIHCYje Ce Ha3UB M CeUILTE MOIINIbAOLIA,

- y pyOpHKY IIECT ynHcyje ce Opoj MPUMIBEHOT IPEAMETA U AATYM,

- Y pyOpHKY cellaM YIIUCYje C€ CTpyYHa CiIy’k0a WJIM OpraHu3alMoHa jeIMHHUIIAa KOjO] ce
IpeAMET JI0CTaBJba Ha Pajl, OJHOCHO OpPraHM3allMOHA JeIMHUIIA YHJUM j€ paJloM aKT HacTao, OJHOCHO
rpyIa mocjaoBa Ha Koje ce aKkT OJTHOCH,

- y pyOpHKY 0OcaM yIuCYje ce 1aTyM OTIIpeMama - pa3Bolerma, 0THOCHO MpHjeMa IpeIMETa,

- y pyOpHUKY JIeBeT YIuUCyje ce jeHa OJ O3HaKa KOjy Cy Ha MpeaMeT cTaBuin oOpahuBaun
npeaMeTa U TO: ,,a/a aKko je paj y Be3H ca MpeAMETOM MOTITYHO 3aBpIlieH U Tpeba ra apXuBHUpPaTH; ,,p°
aKko je MpeaMeT CTaB/beH y POK M JAaTyM J0 KajJa ce uMa JApXKaTH y POKy, OJHOCHO Kajaa ce
MPETIOCTaB/ba J1a he ctuhu JoryHe MmpeaMeTa; 03HaKa OpPraHM3alMOHE JETUHUIIE KOJOj j€ YCTYIJbeH
IpeIMeT Ha JTaJbl Paj; ped,,M3BOPHO®, a HCIOJ Tora MyH Ha3uB M MECTO OpraHa-opraHHu3alyje
WJIM JIIIA KOME je rpenMeT ynyheH Ha Jajbe peliaBame.

CBH KacHHU]e MPUMJbEHHU aKTH KOjU Ce€ OHOCE Ha MCTHU MPEIMET, 3aBOJI€ CE MONYHhaBamhEM
BepTUKAITHUX pyOpuka 3, 4, 5, 6, 7, u 8 y okBupy UCTOT Opoja, M HA HAYMH KAKO j& TO PErYJINCaHO y
craBy 1. oBor unaHa.

Kana ce momyne cBe Tpu pyOpuKe 3a Boheme mo10pojeBa, 3aBol)eme JajbiX Mo 0pojeBa BPIIH
ce MPEeHOIIeHeM OCHOBHOT Opoja. OcHOBHM Opoj ce MOHOBO YMUCYje y CI000JHY HpPBY PYOpHKY,
Mol U3 pyoOpHKe JBa ce MPEINucyjy, a octaie pyoOpuKe ce MomymaBajy Ha Ha4MH KakKo je TO
perynucaso y craBy 1. oBor unana. Be3uBamwe OpojeBa BpIIM ce TaKo HITO ce y pyOpuIu jenan
OCHOBHOT Opoja, y mperpaiu ,,ipeHoc™ YHOce OCHOBHH OpojeBH n3Mely KOjuX je W3BpLIeH MPEHOC,
OJTHOCHO YITUCHBaH-€ M0A0pOjeBa.

Yaan 16.



HakoH eBuaeHTHpama y N€JIOBOAHMKY,Y ojroBapajyhe pyOpHke HmpHjeMHOT IITaMOHIba
yIIHCYje ce:

- IaTyM MpHjeMa MOIINIbKe

- OpOj TOJT KOJUM je TIPEMET 3aBE/ICH
- mpuJI0T (YKOJIUKO IOCTOjH)

- BpeIHOCT (YKOJIUKO IOCTOjH).

Yuan 17.
[ToBepspUBY B CTPOTO MOBEPJHUBH TIPEIMETH 3aBOJIE CE Y MOBEPIJHUBE OJJHOCHO CTPOTO
MMOBEPJbUBE EBUICHIIN]E (JI€TIOBOAHUK WJIH JIP. ).

Yiuan 18.
Ha xpajy xanenmapcke roJuHe JIeI0BOJHUK Ce€ 3aKJbydyje ciayxOeHoM Oenermkom. Mcemon
nocieamer 0poja U3 JIEIOBOAHMKA, OBIAIINEHH 3aMI0CIEHH KOjU BOJIH JICTIOBOAHUK YIUCYje YKYIaH
Opoj mpeaMera 3aBEJCHHX Y TOj TOJWHH M JaTyM 3aKJbyuHBamba.

CJ'Iy>K6eHa Oejemka ce OBCpaBa IOTIIMCOM JIMIId oBjanrheHor 3a BOI’)CH:C ACJIOBOJHHMKA U
e4aToM.

Yuan 19.
[Tpumibene dakrype u npodakrype eBuaeHTUPA]Y ce Y Kibu3u ynaznux ¢axrypa - O6pa3ar
KYO.
Wznare daktype u npodaxtypa eBuaeHTHpajy ce y Kmbu3u m3nazuux dakrypa - Obpasaig
KNO.

[Tyrau HaO3M ce eBUACHTHPA]y Y Kibn3n eBueHIIN]je U3aTHX MyTHUX HAJIora y CKIaay
ca MPONKMCAHOM UHTEPHOM IIPOLIEYPOM O CIYKOEHUM IyTOBambHUMa.

IV A IMUHUCTPATUBHO - TEXHUYKO OBPABUBAIGE ITPEJIMETA

Yaan 20.

CBu cimyxOeHH gonucu AkajeMuje TUITy ce ca MoceOHUM 3aryiaBjbeM AKajemuje, Koje je
HEYOKBUPEHU MPABOYTaOHM IpHKa3 ca JeCHE CTpaHe 3HaKa, a Mpe/cTaBba TEKCT y TPU pella y KoMme
y MPBOM pe€Ily HABOJW Ha3uB AKaJeMHje, Y IPyroM peay je aapeca cenuinra AkaneMmuje u Opoj
tenedona/dakca, y Tpehem peay ce HaBOoAM MHTEPHET aapeca Akagemuje. Y ciayxkOeHo] ynoTpedu
3arnaBibe AkajgemMuje Moke OMTH MOAM(DHUKOBAHO J0/IaBalkeM TEKCTa KOJUM CE O3HauaBa aJipeca,
tenedon, [THB, xxupo pauyH nim MaTuuHU Opoj.

Caaku ciyx6eHu nonuc Axaznemuje Tpeda aa caipiKu:

- 3arjJaBJb€ y KOME C€ HaBOJAM Ha3MB M cenuuite Axanemuje, Opoj gomuca ca
KJ1acu(pUKaMOHUM 3HAKOM U J]aTyM, a aKO C€ KOPUCTU MeMOopaHayM Akajiemuje camo Opoj Jomuca
ca KIacU(PUKAIMOHUM 3HaKOM U JaTyM;

- azpeca mpuMaolia (IyH Ha3WB U CEUIITE);

- 6pOj U 1aTyM NPUMIBEHOT J0MHKca Ha KOjU Ce OroBapa ,,se3a‘;

- TEKCT KOjU MOpa OWUTH jacaH, CaKET U YHNTAK;

- ACTOJ] TEKCTA ca JIECHE CTPaHe MOTIHC OBIAINEHOT JIMIIa a Y3 MOTIUC OTHCAK CITY>KOCHOT
(oxpyrior) meyvara;

- ICTIOJT TEKCTA ca JIeBE CTPaHe HaBOJIE Ce MPUJIO3U KOJU C€ JI0CTaBsbajy Y3 JOIHC.

3arspaBibe CIyXOeHOr Jomuca ojceka AkaJeMHje caapKu: Ha3uB AkajeMmuje, Ha3uB U
CeIUIITe ojceKa, Opoj Jomurca ca KIacu(PUKAIMOHUM 3HAKOM U JIaTyM.



Cayx6enu nonmc Oaceka ce Muile y HajMambe TPH IPUMEpKa, 01 KOJUX ce jelaH JOCTaBJba
IPUMAOILy, a IpyTa /IBa ce 3aprkaBajy y apxusu Ozceka u apxuBu AKaJieMHje.

CnyxOenu nonvc AkasieMuje ce MuIle y HajMamke JBa MPUMEPKa, OJ1 KOJUX Ce€ jeJIaH TI0CTaBIba
NPUMAOILY, a IPYTH Ce 3aJIpkaBa y apXvUBU AKaJleMuje.

Cnyx0OeHe gonuce AkaaeMuje MOTHUCYjE MPEICeTHUK AKaIeMHje WX JIUIIEe OBJIaTheHo
O]l CTpaHe MpejceIHuKa AKaaeMuje, a cry0eHe OMHce oJiceKa MOTIHCYje PYKOBOIMIIAI] OJICEKA.

V OTIIPEMAIBE ITIOWTE

Ynan 21.
CBH 3aBpIICHH MPEIMETH KOje Tpeda OTIIPEMHUTH, apXUBHPATH WM YCTYITUTH HEKOM JIPYTOM
JUIy, CIYXOW - OPraHU3alMOHO] JeIWHHIIU, JOCTaBJhajy C€ IMOCIOBHOM CEKpeTapy, OIHOCHO
3aIlOCIICHOM 3a/1y’KEHOM 32 TIPUjEM U OTIIPEMY IOIITE Y OJICEKY.

[TocnoBHU cexpeTrap, OMHOCHO 3aMOCICHHU 3ayXKEH 3a IPUjeM U OTIIPEMY TOIITE Y OACEKY
npoBepaBa GOpMaIHy CTpaHy CIY)KOCHOT aKTa HACTaJOr y paay AKaJaeMuje/ojiceKa, U 3aBHCHO OJ1
noTpede, UCTH OTIPEMa, apXUBUPA WIIH JIOCTABJba IPYT0j OPraHU3aIMOHO] jSTHHHIIH.

Yaan 22.
Ha cBaku 3aBpIiieHH peIMeT MOCIOBHH CEKPETAp, OJHOCHO 3aIOCIICHH 33 Ty)KeH 3a MPHjeM
U OTIpeMy MOIITEY OJICEKY MOpeJ O3HaKe a/a yNucyje U pOK YyBama IpeaMera Ha OocHOBY Jlucte
KaTeropyje perucTpaTypCcKor MaTeprjaia U cTaBba mapad KoJ| O3HAKe YyBamba.

Yuan 23.
Otnpemame nomre AKaJeMuje BPIIH MOCJIOBHHU CEKpPeTap, a 3a OJICEK 3al0CICHU 3aTy)KeH 3a
IpHjeM W OTIpeMy momTey ojaceky. CBa mpeysera Momira OTIpeMa ce HCTOT JiaHa, a HajKacHH]|e
HapeIHOT J1aHa.

Ha ciy:x0eHu akT Koju ce oTIpeMa, HaKOH LITO I'a je MOTNHCAIo OBJIalIheHo J1 e CTaBjba
CE OTUCAK OKPYIJIOT IIeyaTa.

Ha xonujy cinyx0eHor akTa KOju ce€ OTIpeMacTaBjba C€ O3HAKa ,,eKCIEI0OBAHO, TaTyM U
MOTITUC JIMLIA KOj€ j€ BPIIMIIO KCIIEI0BABE.

Buie nomnumca vy npeaMeTa 3a HCTOT ITPUMAaolia CTaBJbajy ce y UCTH KOBEpAT.
Ynau 24.
Ha xonuju ciy6eHor akTa 03Ha4yaBa ce /1a JIM MOIINJbKa U/e Kao OOMYHA UM TIPErnopyyeHa.

BpenHocHe nmommibke, Cyzcka MOLITa, IOBEPJbUBA U CTPOTO MOBEPJbUBA JOKYMEHTA YBEK CE
maspy npenopydyeno u npema nponucuma JIT "[omra Cpbuje" ninm npexko 10cTaBHE KEBUTE 32 CIIOJbHY
JI0CTaBy aKO TaKBe MOIINJBKE JJOCTaBIba KypHp.

OMOTH NOBEPJEUBE U CTPOT'O NMOBEPJHUBE MOILTE MeYaTe ce MeYaTHUM BOCKOM, 03HAYaBajy ce
HA3HAKOM ,,[IOBEPJbUBO’ HA CPEIUMHU OMOTa 3a IOBEPJHUBY IOLITY, @ 32 CTPOrO IOBEPJHUBY
MIOIITY Ha3HAKOM ,,CTPOTO TOBEPJHUBO* HA CPEIMHU M y YIJIOBHMA OMOTA.

Ynamn 25.
V nocTaBHY KEBHTY 3a MOIITY YIIHUCYjy C€ CBE MOIINJbKE KOje C€ OTIPEeMajy MOIITOM.

JlocTaBHa KibuTa 3a MOILTY CIYXH Kao €BUJICHIIM]a O 3aBpIIEHO] OTIPEMHU.

Yian 26.
N3HOC yTpomieHOr HOBI@ Ha MME€ IIOIITAHCKUX TPOIIKOBA YHOCH ce Yy "KOHTpOJHHK



nomrapune".

[TpunrkoM cBakor HOBOT TpeOoBama HOBLA 3a nmomTapuHy "KoHTpoiIHMK momTapuHe" ce
3aKJbyuyje, CpaBibyj€ U J0CTaB/ba OATOBOPHOM (DMHAHCHJCKOM PAJHUKY pald KOHTpoJie 0100pema
HOBHX HOBYAHMX CpEJ/ICTAaBA 32 MOIUTApUHY.

Yuan 27.

OtnpeMarme XUTHE U IpyTe TOIITe IpeMa OpraHuMa, OpraHu3alijama, MPaBHUM U PU3HIKAM

JUIMMa ca TEPHUTOPHjE CEIUINTa AKaJaeMHje, OJHOCHO OJICeKa MOXKE Ce 00aBHTH IPEKO JIOCTABHE
KEIBUTE 32 MECTO, a OTIPEMAabE CE BPIIHU ITyTEM KypHpa.

Ynamn 28.

CBa mormTa Koja ce J0CTaB/ba WIM MPUMA EJICKTPOHCKUM IMyTEeM IITamIa Ce W 4yBa y
HITAMIIAaHOM OOJIMKY, ca MPOMPATHUM aKTOM O JIOCTaBH, OJIHOCHO O MPHUjeMYy.

VI PABBOBEILE ITPE/IMETA

Ynan 29.
[To 3aBpIIIcHO] OTIIPEMU TIOIITE, KOMH]jE MOCIATHX CIY)KOSHUX MPUMEpPaKa ce pa3BoJie Yy
JICTIOBOJTHUKY, YIIHCUBAKEM JaTymMa pa3Bojia, KOMe je mpeaMeT yryheH u o3Haka a/a 'y oarosapajyhe
PYOpHIKE JeTIOBOTHHKA.

VII APXUBUPAILE U HYBAIGE IIPE/IMETA

Yuan 30.
3aBpIlieHU MPEIMETH Ce OJUIaXKYy, apXUBHUPA]y Y (aCIUKIIC WIH PErHCTPATOPE, MO PEIHUM
OpojeBrMa JIENIOBOHUKA.

JlokymeHTapHu Matepujai ce 4yBa IpemMa pokoBUMa yTBpheHuM y Jluctu xareropuja
apXuBcKe rpal)e ¥ JOKyMEHTapHOT MaTepujaa.

Yaan 31.

JlokymMeHTapHU MaTepHjal ce mpeMa yTBpheHo] KiIacu(puKaIiji pa3BpcraBa y oarosapajyhe
apXMBCKe (JIOKyMeHTapHe) jenuHuue (pacuuxie, Kytije u ci.). Ha cmosbHUM oMOTHMa apXUBCKUX
(moxyMeHTapHHUX) jeIMHHUIIA UCITUCY]E Ce:

- yH Ha3uB AKaJieMuje (Ha CIIOJbHUM OMOTHMA apXUBCKUX JEJMHUIIA HACTAIMX Y OJiceluMa
HaBOJIM CE U HAa3UB OfICEKa),

- Ha3MB CTpYUHE CiIy*0e, 0THOCHO OpraHU3alOHE jeTUHHUIIE,

- Ha3UB KaTeropyje T0OKyMeHTapHOTr Matepujana u3 Jlucre kareropuja,

- TOJIMHA, OJTHOCHO pa3io0Jbe HACTaHKa MaTepHjaa,

- TIOYETHU U 3aBpIIHU Opoj YIOXKEHUX MpeaMeTa (aKo ce JOKyMEHTapHH MaTepHjall cacToju
13 TIpeIMEeTa KOjHU Cy XPOHOJIOLIKY 1opehanu 1o peJHUM OpojeBuMa),

- peaHu Opoj MOJ KOJUM je apXMBCKa (JOKyMEHTapHa) jeIuHHIA YIHCAHA Y apXUBCKY
KIbUTY, U
- POK 4YyBama.
Yian 32.
JlokymMeHTapHu MaTepujai KOju CaJp>KU MOJaTKE KOJU Cy 3aKOHOM U OIIITHM aKTUMa
Axkanemuje onpeheHH kao Jp)kaBHa, BOjHA M CIIyOeHa TajHa ylaxe ce y moceOHe apXHBCKe
(moxymeHTapHe) jeIHUIIE.



Yuan 33.
ApxuBcka rpaha u jenuHUIE TOKYMEHTApHOI MaTepHjaia CMEIITajy ce Yy oAroBapajyhu
apXMBCKH JICNI0, HA OJroBapajyhe monuie win y opMape, Tako Ja apXHBCKa rpaha u ToOKyMeHTapHH
Mmarepujan Oyny cpehenu u obez6ehenn ox Biare, noxapa, omrehema 1 HeCTaHKa.

ApxuBcka rpaha ¥ JOKyMEHTapHU MaTepHjal 4yBa Ce€ HajIy)XKe JIB€ TOJHWHE Yy PaJIHHM
MIPOCTOpHjamMa, HAKOH Yera ce Mpejiaje y apXUBCKH JETI0, 110 IPUOABIBEHO] CarJlaCHOCTH MPEICETHIKA
Axkanemuje.

Yian 34.
CaB 1oKyMEHTapHU MaTepHjall HacTao y paxy AKaJaeMuje yIucyje ce y apXuBCKe KIbHTe, Koje
ce BOJE Kao OMNIUTH HMHBEHTAPHH TMpeTrjel apXuBcKe rpahe W JOKyMEHTapHOT MaTepujana
Axaznemuje u Opcexa.

Y AxkaaeMuju ce BOJE TPU apXUBCKE KIbHUTE€ KOj€ C€ 0O3HaYaBajy pUMCKUM OpojeBHMa O]1
| no 11

[Tormrc oKymMeHTapHOT MaTepHjajia Koju je HacTao 00aBJbamkbeM JIeIaTHOCTU AKajeMuje
Yy (bCHOM CEJIIHINTY, YIHCY]e C€ Y apXUBCKY KEUTY KOja HOCU 03HaKy(0poj) |.

[Tormrc okymeHTapHOT MaTepHjalia Koju je HacTao y pany Ojnceka y Yikuily ynucyje ce
Yy apXUBCKY KILHUTY KOja HOCH 03HaKy (6poj) Il.

[Tonuc okymMeHTapHOr MaTepHjaja Koju je HacTao y pany Oxiceka y BasmeBy ynucyje ce
Yy apXHBCKY KIbUTY Koja HOcH 03HaKy(6poj) I11.

Yan 35.
VY apXHBCKY KIbUTY C€ YIUCY]y cieaehu moaarm:

- peaHu Opoj ymuca 3a CBaKy KaTeropyjy JOKyMEHTapHOI MaTepujana,

- 1aH, MeceIl ¥ TOIMHA yIHca JOKYMEHTAPHOT MaTeprjalia y apXUBCKY KEHHTY,

- TOJWHA Y KOJOj j€ JOKYMEHTapHH MaTepHujall HacTao aKo je MaTepHjal KOju c€ YIUCYyje
HAacTao caMoO Yy TOKY jeJlHe FOJMHEe, a aKO MaTepujajl MOTUYE U3 BUIIE T'OJIMHA WIH je Y TUTamky
€BUJICHIIM]a KOja Ce MoYesia BOJUTH Yy JeHO], a Boh)eme je 3aBpIIeHO Y APYroj TOAUHH, YIIHCYje ce
IpBa U MOCJemha rojIMHa y K0joj je MaTepujall HacTao, OAHOCHO Y K0jOj je MOYEeTO U 3aBPIICHO
Boheme eBUJICHIIN]E,

- KJIaCU(pUKALMOHH 3HAK U3 JeIMHCTBEHE Kiacu(UKallyje mpeMera 1o MaTepHju Win Apyra
oarosapajyha o3Haka,

- HAa3WB KaTeropHje TOKYMEHTapHOT MaTepujaa,

- yKynaH Opoj JOKyMEHTapHUX jeANHUIIA,

-Opoj W JaTyM 3alMCHUKA KOJU J€ cacTaBJbeH Ha AKaJeMUJU/O/ICEKY MPUIUKOM
U3ITy4yuBamka 6e3BpeHOT MaTepHjaa Wil IPUMOIIPEaje apXUBCKe rpal)e HaIJIeKHOM apXUBY,
- POK YyBaHba KOjU je 3a Ty KaTeropujy OKyMeHTapHor maTepujana npeasuheH JIMCTOM KaTeropuja apxmscke
rpahe ¥ IOKyMEHTapHOT MaTepHjaa.

Yian 36.
JlokymMeHTapHH MaTepujajl dyyBa C€ y apxXMBCKOM jernoy Akanemuje/Opceka mnpema
pennuM OpojeBMMa U3 apXMBCKe Kmbure, cpeheH y perucrparope, Qacuukie, KyTHje, KHbUTe U
KapTOTEKe.

Axkanemuja nma 7 apxuBckux fenoa u 1o 4 y Onceky Yxuie u 3 y Onceky Babeso.

3a cBaku gaeno y Axamemuju/Oaceky moceOHO ce oapel)yje OIroBOpPHO CTPYYHO JIMIE 3a



3alITUTY apXUBCKE Tpalle M JOKYMEHTapHOI MaTepujaia U MOCTyName ca apXMBCKOM rpahom u
JTOKyMEHTApHUM MaTEPHjaIoM.

[TpocTopuje y kojuMa ce Hajla3e IIakapy ca apXuBCKOM rpaljom Mopajy OUTH CyBe U CBETIIE,
a TOKyMEeHTalllja ocurypatna oj omrehema, kpale u moxapa.

Yaan 37.

ITocnoBe craBbama mpenMeTra y apxuBy y cMmuciay oBor I[lpaBuinHuka, W3IaBama
MpeaMeTa U3 apXUBCKOT JICTI0a, CTPYYHOT OJpKaBamka M HEMOCPEIHE 3aIITUTE apXHUBCKe rpahe u
JOKYMEHTapHOTI MaTepHjaia 00aBJbajy: 3alOCIICHH 3aJYKEHH 3a IIOCIOBE apXWBE y CEAUIITY
AkazemMuje W 3amocieHH 3aayXeH 3a mocioBe apxuBe y Ojceky mpemMa OIIMITEeM akTy o
OpraHM3alMjU U CUCTEMATH3AIM]H PATHUX MECTa.

Ynamu 38.
Ymuc apxuBcke rpalie U JOKYMEHTapHOT MaTepujajia y apXMBCKY KEUTY HACTAIUX Y TOKY
tekyhe roauue Bpim ce 10 30. MapTa HapeaHe TOuHE.

[Tperuc ApXHBCKE KEbUTE 32 IPOTEKITY TOJMHY JIOCTaBJba CE& HAJICKHOM apXUBY HajKacHHU]E
10 30. anpuiia HapeaHe ToJIMHE.

[TpunukoM focTaBsbama Mpenuca ApXUBCKE KIbUIe, 10CTaB/bajy CE U MOJAIM O KOJTUYMHU
apXWBCKOT MaTepyjalia, M3paKeHH y TyKHUM METpUMA.

Ynan 39.
Apxuscky rpaly Akagemuje 4ujoMm je nenmatHomnhy u paaom Ta rpaha HacTalia 3armociieH!
3aJIy’)K€HH 3a TIOCTIOBE apXHBE MOT'Y KOPUCTUTH 0€3 OrpaHuvCHA.

ApPXUBCKH TIpEIMETH CE€ MOTY JaBaTH Ha NPUBPEMEHO KOpHIINeme y3 peBepc KOju ce
NONy®HaBa y TpHU HpHUMepKa. JegaH NpHMepak peBepca ce 4yBa Ha MECTy OJAKie je y3eT Ha
Kopulllhewe apXUBCKH MPEIMET, IPYTd UyBa 3allOCIIEHU 3a/y’KE€H 3a I0CJIOBE apXuBe, a Tpehu ce
u3J1aje KOPUCHUKY MIpeaMeTa.

VI TIOCTVYIILIU 1 MEXAHU3MU OCUT'YPABA UT CUCTEMA
Apxusuparee nooamaxa oocmynnux na Unmepuemy

Yuaam 40.

AJIMUHHCTPATOp MH(POPMAIMOHUX CHUCTEMa M TEXHOJOTHja Ha HHUBOY YCTaHOBE Kpeupa
MEepUOJNYHO pe3epBHE Komuje cajta Axkagemuje/Oxaceka u miathopMu 3a yuewme Ha aajbuny. Kon
mnatdopme 3a ydewme Ha JajbuHy, [IpeaMeTHU HacTaBHHIM Cy y 00aBe3HW Ja 3a CBOj MpeaMer
Kpeupajy 1 uyBajy pe3epBHE KOIHje HaCTaBHOT MaTepujaia.

Kpeupane enexrponcke apxuse (backup) ce uyBajy Ha cepBepy npyxaoua ycayre (hosting
provajdera), kao W Ha JIOKAJHOj PaJHO] CTAHUIM AJIMHHUCTpATOpa WHPOPMAIMOHHX CHUCTEMa U
TEXHOJIOTHja Ha HUBOY YCTaHOBE, OJHOCHO M Ha JAPYIMM IPEHOCHBHUM U HENPEHOCHBUM
MEMOPH]CKHM MEANjUMa.

Apxusupare nooamaxa JIAH-a
Yaan 41.

AJIMUHUCTpAaTOp UHPOPMAIIMOHUX CUCTEMA U TEXHOJIOTH]a Ha HUBOY YCTAHOBE IOJEIIaBa
ayTOMAaTCKO KpeHpame pe3epBHE KOMMje MOoaTaka ca cepBepa pauyHapCKe MpeKe U cepBepa JOMeHa



Ha MTOMONHOM cepBepy JOMEHa KOjU pajau IMapajellHO ca OCHOBHHMM CEpPBEPOM JOMEHA, OIHOCHO
MIpaBe ce pe3epBHE KOIHKje U Ha IPYTHM IIPEHOCUBUM U HEMPEHOCHUBUM MEMOPH]CKUM MEJIUjUMa.

VYKOJIHMKO MOCTOjJU €JIeKTPOHCKU CHCTEM 3a €BUJICHIM]Y IpUCYCTBa 3anocienux y Oacexy,
JETHOM MECEYHO Ce M3BO3€ MOJAIl U3 TOT CUCTeMa W TeHEpHIy C€ W3BEITaju O Jojacluma U
oJTacliMMa ca mocia, Opojy JaHa U Opojy caTH MPOBEACHUX HaA IMOCIy. ApXHUBHpAmE MoJaTaka U3
crcTeMa 3a €BUICHIIH]Yy IPUCYCTBA 3aIIOCICHHUX CE OJ[BHja jeIHOM MECEUHO, IIPBOT JIaHa Y MEceIly 3a
nperxoanu Mecell. OBu nojanu ce npociel)yjy pykoBoauony Oncexa myTeM eeKTPOHCKE TOIITE.

ApxmuBa mojaTtaka cepBepa JIOMEHa M aKTHUBHOT JUPEKTOpHUjyMa CE YyBa Ha PE3epPBHOM
cepBepy y cepBep cainu. ApxuBa IoJlaTaka IMojaTaka M3 CHUCTEMa 3a €BHUJCHLHU]Yy MPHCYCTBa
3allOCJIGHUX C€ 4YyBa Ha paJHUM CTaHHWIIAMa aJMHHHCTpaTopa HH(OPMAlMOHUX CHCTEMa U
TEXHOJIOTHja Ha HUBOY YCTaHOBE, Kao U pykoBoauona Oxaceka.

3arnocieHu Cy OJrOBOPHH 3a CBOj€ BaKHE JIMYHE MMOJIaTKE M AY)KHHU Ja PEOBHO Kpeupajy
pe3epBHE KOIHje TUX IMOaTaKa.

Apxusupare nooamaxa ciyacoe pavyHosoocmaa
Ynan 42.

PykoBoaumnan  (uHAHCH]CKO-PAuyHOBOJCTBEHMX TIOCIOBa — PYKOBOJWIAIl CITy:KOe
padyHOBOJICTBA je 00aBe3aH Ja HajMame J[Ba IyTa MECEYHO MPaBHU pe3epBHE KOMUje MoJaTaka U3
rporpamMa M TO: KEbUTOBOJICTBEHHX I10JIaTaKa, MojaTaka O IjiaTamMa ¥ CBUM HCILIaTama, MOoJIaTKe O
OCHOBHUM cpencTBuMa Ojiceka u cBe Apyre moJaTKe o] 3Havaja.

K®BHroBOoICTBEHY MMOAAIHN U ITOJAIM O OCHOBHUM CPEJICTBUMA ce cHUMajy Ha Y Ch Hajmame
jemHoM MecevHo, a Ha L[J1/JIB/] neproandHO y TOKY TOAMHE.

[Tomanm U3 mporpama 3a oOpauyH IUIaTa c€ apXHUBHpPAjy MO 3aKJbydelmy oOpaduyHa CBake
miare (JBa myTa MECEYHO).

CBu octanu nogauu (GpUHAHCH]CKU U3BEIITAjU, GUHAHCH]CKHU IJIAHOBH, U3MEHE IJIAHOBA,
MIOTHC CJI.) apXHUBHPAjy CE HA pauyHaprUMa 3al0CIeHUX Y pa4yHOBOJICTBY, U Ha JIPYTMM IIPEHOCUBUM
MEMOPHJCKUM MeIUjuMa.

Apxusuparee nooamaxa 10KaiHo2 cucmema
Yuam 43.

Y Oxceky BasbeBo mojaiy pacrosioKHBH MPEKO JIOKATHE PauyyHApCKe MPEKe ce Halasze y
0as3u mojaraka.

AJIMUHHCTPATOpP JIOKATHOT WH(POPMAIIMOHOT CHUCTEMa j€ OJrOBOpaH 3a MpEy3uMame H
apXUBHUpPAkHE OBUX JAaTOTEKa. Y Clydajy TyOuTKa mopjataka (yciaea KBapa XapABepa, BUpyca WU
HEKOT JIPYToT CHOJHHOT (haKTopa) aJIMUHUCTPATOP je Ty)KaH Jla aKTUBUPA TOJATKE M3 IOCIICIHE
Tpey3eTe BEpP3Uje apxuBe.

Pe3epBHe komuje BUTATHUX MOaTaka ayTOMATCKH ce IIpaBe Ha JHEBHOM HUBOY U UyBajy Ha
JIBa payyHapa y JIOKaJTHOj MPEXXH OJ[BHja HajMambe jeTHOM MECEUHO. Y ClIy4ajy IpUBpEMEeHe oTpede
u nosehaHor yHoca (YNUCHM POKOBH, HCIHMTHH DPOKOBH, KOJOKBHMJYMCKE HEJEJbE) MOXE Ce
peanu3oBatu u uemthe, mo notpedu. [lepmManeHTHe Komuje (Ha HUBOY KaJleHAApCKEe TOAMHE U Ha
HUBOY ILIIKOJICKE TOJIMHE) C€ CMEIITAjy Ha PA3TUUYUTUM MEIUjUMa, U Pa3IndUUTUM MeCTUMa



Apxusuparbe nooamaxa u3 He3asUCHUX NPocPama
Yaau 44.

Kao nezaBucHe ammkanuje y Oncexky BasbeBo ce kopucte mporpam 3a OUONHOTEKY U
porpam 3a mpujeMHe UCIUTE.

[lepuomuvHo ce apXWBHpajy IMOAALM TPOrpaMa 3a MOJAPIIKY peaau3alfju MPHjeMHHUX
ucnwura. [Tomanu ce Haase Ha cepBepy M apXuBa ce OJ[BHja TAKO IITO CE HABEICHA TATOTEKa KOMUpPa
Kako Ha crospaniHe ypehaje, Tako m Ha ['oorsne auck [lomanu w3 mporpama 3a OMOTHOTEKY ce
apXHUBHUPA]y TOAMIIKHE, HAKOH HW3BPIICHOI Momuca. Y ciydajy morpebe, moryhe je m yemthe
apXUBHPAIbE.

VY ToKy npujema npujaBa KaHAWIaTa 3a yIuc, IpUBPEMEHA apXHBa C€ O/[BHja CBAKOJHEBHO,
Ha Kpajy pagHor nana. TpajHa apxuBa ce OJBHja Ha Kpajy CBAaKOI YIHUCHOT poka (jyHCKH,
centeMO0apcKu, OKTOOAPCKN).

IX OIJABUPAIBE APXUBCKE TPABE W MU3JYYUBABE BE3BPEJHOI'
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Yaan 45.
Opnabupame apxuBcke rpale U U3nydrBame 0e3BpeHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepujalia BPIIH
ce Ha ocHOBY JIucre kKaTeropuja apxuBcke rpalhe U TOKyMEHTapHOT MaTepHjaja ca POKOBIMA TyBamba.

Jlucty xateropuja apxuBcKke Trpalje U JOKYMEHTapHOI MaTepHjajia ca POKOBHMa 4YyBama
noHocu CaBeT AkajeMuje, a UCTa ce I0CTaBJba Ha CarJaCHOCT HA/UIC)KHOM apXUBY.

Jlucra xaTeropuja apXuBcke rpalhe u JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia CaJpKu:
- penHu 6poj,

- Ha3UB KaTeropuje J0KyMEHTapHOT MaTepujana, u

- POK 4yBama.

Yaan 46.
3a TpajHO 4YyBame JOKYMEHTAapHOI MaTepujana ojpelyjy ce xaTeropuje marepujaia Koje
caJpke MoJaTke KOJUu OJpakaBajy CYIITHHY paga AkaaemMuje U KaTeropuje Marepujana
npezaBuleHe 3a TpajHO YyBambe M0 MOCEOHUM MPOIUCUMA.

Yuau 47.
3a JOKyMEHTapHH MaTepHjaj KOju HHje OlEHhEeH Kao apXuBcka rpaha, poKOBH UyBamba
onpelyjy ce 3aBUCHO o1 moTpeda AKaaeMuje, Kao Uy CKIaay ca MoceOHUM MPOMUCHMA.

Yan 48.
VYKOJIMKO ce TOKOM TOJWHE jaBe HOBE BPCTE JOKyMEHATa, BPIIH C€ U3MEHA U JIOIMyHa
nocrojehe Jlucte kateropuja apxuscke rpahe u JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia ca POKOBHMA UyBambAa.

JlonyHa Jlucte KaTeropuja JOKyMEHTApHOT MaTepHjajia ca pOKOBUMA YyBamba JOCTAaBJba CE Ha
CarJIaCHOCT HAJIE)KHOM apXUBY.
Yaan 49.
N3nyunBame 0e3BpeTHOT JOKYMEHTapHOT MaTepyjalia BPIIU c€ KOMHCH]CKH.

KOMI/ICI/Ija N3 IIPCTXOJHOT CTaBa UMa TPU YJIaHaA.



YnaHoBe KOMHCHje 3a M3Iy4HMBambe OE3BPEAHOr JTOKYMEHTApHOI Marepujajla HacTaJlor Y
cenumTy AKazemMuje UMeHYje MpeACeTHUK AKaneMuje.

UnaHoBe KOMHUCH]€ 32 U3TyIHBamke 0e3BpEeIHOT JOKyMEHTApHOT MaTeprjaia HaCTaJor y pamy
0JICeKa MMEHYje PYKOBOIMJIAIl OZICEKa.

Yaan 50.
O mnyuuBamy O€3BpEIHOT TOKYMEHTAPHOT MaTepHjalia caunibaBa Ce 3alMCHHK, KOJU
ce cacTaBjba y TP IMPUMEpPKa, O] KOjHX Ce J[Ba MPUMEPKa JI0CTaBIba]y HAJICKHOM apXHBY.

3aInCcHUK 13 MMPETXOAHOT CTaBa CaApPiKU:

- IaTyM U MECTO CacTaBJbarba 3alMCHUKA;

- UMCHA YJIAaHOBA KOMUCH]E;

- IyH Ha3UB AKa/ieMHje/ ¥ Ha3UB OJICEKa,;

- PacroH TOJIMHA HM3Iy4CHOT OE3BPEIHOT JJOKYMEHTApHOT MaTepujalia KOju Ce U3Jy4yje,

- TIOMHC W3JIYy4eHOT Oe3BPEeIHOr JOKYMEHTApHOI MaTepujalia KOju Caap:Ku: peaHu Opoj,
WHBEHTapHH OpOj JOKYMEHTapHOI MaTepHjajia M3 apXUBCKE KIUTe, TOJAMHY HACTAaHKA, HA3WB
KaTeropuje JOKyMEHTapHOT MaTepHjalia, KOJIMYMHY H POK YyBamba,

- VKYIHY KOJIMYUHY H3JY4EHOT OE3BPEIHOr JIOKYMEHTapHOT MarepHjajia U3paKeHy Y
TY>KHUM METPHMA; U

- IOTIIHAC CBUX YWIAHOBA KOMHCH]E.

Yaan 51.
HamiexxHu apxuB Jaje MUCMEHY CarjacHOCT Ha 3allMCHUK O M3JIyYHMBamy O€3BpPEIHOT
JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia, HAKOH Yera ce JJOKYMEHTAPHOT MaTepHjal MOKE YHUIIITHTH.

HamiexxHu apxuB MOXKe Ja 3aJpKH OJf HM3JIy4YMBama KaTeropuje JIOKyMEHTapHOT
Marepujaja Koje Cy 3alMCHUKOM MpeaBul)eHe 3a M3yduBame, YKOIMKO OIEHU J1a JOKYMEHTapHU
MaTepHjal caap Ky MOJaTKe 3a TPAJHO YyBambe.

X TPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAIVIEZKHOM APXUBY

Yaan 52.
Cpehena u nmonucana apxuBcka rpaha mpeaaje ce HaIJIe)KHOM apXUBY Ha UyBame, HAKOH
TpHJIECET TOJIMHA OJT IaHa HAacTaHKa rpale.

[Ipey3umame apxuBcke rpalje o7 cTpaHe HaJIC)KHOT apXHUBa MOXKE CE BPIIUTH CBaKe IMETe
TOIMHE, [0 UCTEKY POKa O] TPHIECET TO/IMHA.

Yaan 53.
ApxuBcka rpaha npenaje ce cpelyeHa u nornucana, Ha MECTY KOj€ OJpEIN HaJIe)KHU apXHB.

Yaan 54.
[Tpumonpenaja apxuBcke rpahe Bpmm ce komucujcku. Komucujy 4nHE HpeacTaBHULIU
Axkaziemuje, 0THOCHO OJiceKa U MPEACTaBHUIM HaUISKHOT apXHBa.

VYV npucycTBy KOMHCH]€ cacTaBJba CE€ 3alIMCHUK y TMET MpUMepaKka Koju cajpxu cieaehe
MOJIaTKe:

- IyH Ha3WB AKajJieMuje/ U Ha3uB OJICeKa,
- MECTO MTPUMOIIPENIAje U AATYM,



- IONMC apXUBCKe Tpal)e Mo rogrHama, BpCTH U KOJIWYKHH,
- MUIIUBEH:E TPEIaBaolia o ycoBuMa Kopuithema rpale,
- IOTIMC YIAHOBA KOMHUCH]j€ M OBEpa MPeJaBaolia v MpHUMaolia.

X1 3AIUITUTA NIOJATAKA U BOBEILE EBUJIEHIIUJA ITYTEM AYTOMATCKE
OBPAJIE ITIOJATAKA

Yaan 55.

AyTomaTcKoM 00paj oM I0/aTaKa,0THOCHO y €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY BOJie ce U oOpalhyjy
nmojanmy 3a (UHAHCHJCKO TocioBambe Axanemuje/Ojnceka (MOCIOBHE KIbUTE, PadvyHOBOJICTBCHE
ucrpaBe, (MHAHCHJCKM HW3BEITajd, OOpadyyH M E€BHJCHIIMjE IUIaTa W HAaKHAjA), Tojany 3a 0a3y
MoJaTaka o CTyJIeHTUMa, U300pruMa y 3Barba, Kao U eJICKTPOHCKA IOIITA.

3amtuTa nojaTka y eIeKTpoHCKoM o0IuKy o0e30ehyje ce :

- o0e30ehemeM pauyHapcke Mpexke ypehajeM 3a HENPEeKUJIHO Hamajame CICKTPHUIHOM
€HEPTHjoM,

- 3QIITUTOM OJ BHpYCa,

- U3PaJIOM 3aITHTHHUX KOIIHja,

- 3aIITUTOM TPHUCTYIIA OAlUMA.

3amITUTHE KOMHUje pajieé Ceé MECEYHO, KBAPTAIHO W TOJUIIKE Ha KOMIAKT JIUCKY U
EKCTEPHOM Xap/1 INCKY, KOjU CE UyBajy Y METAIHO] KacH.

Yan 56.
3amrury nogaraka y (GuHaHCHjCKOM TocioBamy Axamemuje/Onceka, 00e30ehyjy medoru
pauyHoBoscTBa Akanemuje/Onceka W nuna obiamheHa 3a 00aBJbarkbe WH(POPMATHYKUX IOCIOBA
Axkanemuje/Opceka.

3a (puHaHCHjCKO MTOCTIOBame KOPUCTH ce coPpTBEp Koju 00e30el)yje ouyBame mojiaTaka 0 CBUM
MIPOKELIKEHUM TpaHCaKIjaMa, oMoryhaBa (yHKIIMOHHCAkE CHCTEMa MHTEPHUX PadyHOBOJICTBEHUX
KOHTpOJ1a 1 oHeMoryhaBa Oprcame MPOKIIKEHUX MTOCTIOBHUX MPOMEHa.

[TocroBHE Kb UTE, PauyHOBOACTBEHE HCIpaBe, (UHAHCH|CKU W3BEIITAjH IITAMIIA]y CE Y
nanvpHoOM oOJIMKY U uyBajy ce y Akaaemuju/Opceky y ckiaany ca JIuctoMm kateropuja apxuBcke
rpalje u JoKxymMeHTapHOT MaTepujaa.

Yaan 57.
ITonatke u nokymeHnTa u3 ui. 50. u 51. oor IIpaBuinHHKa MOy KOPUCTUTH CaMo JIALA
3arocieHa Ha AKaJIeMHj1 KOja Cy OMILITUM aKTOM O OpraHU3alyju U CUCTEMaTHU3alllj! PaJHUX MecTa
3a To oBnamheHa.

XII IPEJIASHE U 3ABPIIHE OJAPEJBE

Yaan 58.
Akazemuja je Ty>KHa Ja ca M3Y3€THOM MaKIkOM 4YyBa M OJpKaBa apXUBCKy rpaly u
JOKYMEHTapHH MaTrepujajl y CKJIaAy ca 3aKkOHOM O apXUBCKOj rpalji U apXMBCKOj JEIaTHOCTH,
JPYTUM TO/I3aKOHCKUM HPOITUCHMA U YITYTCTBUMA HaUISKHOT apXUBa.



Ynaun 59.
O npumenn osor IpaBunauKa cTapahe ce cekperap AKafeMuje H pyKOBO/MOIM KaHIEIapHje
CTPYYHMX CITY>KOU oJiceKa.

Yaan 60.

V ciIydajy cTaTyCHHX NpOMEHa, (PU3HYKOr IIpecesberha, aanTalije MpOCcTopyje, MpecTaHKa
nocTojama AKajieMHje WM TI0j€IMHIX OficeKa, TUTHTaTu3anuje 1 ¢l Akanemuja ofHocHo Ojicex Mopa
I8 IpU6aBU MUIUBEHE HAIEKHOT apXuBa, Npe MpeAy3uMary OHMI0 KakBUX Pajibd B MEpa Koje ce
OJIHOCE Ha apXUBCKY rpaly i JOKyMEeHTapHH MaTepHjal.

V cilyuajy 610 KakBAX POMEHa, Koje Cy 0J] 3Ha4aja 3a apXHBCKy rpaby, AkajeMuja OHOCHO
HaJIUICXKHH 0/IceK, Cy My KHH Ja 00aBecTe Ha/UISKHI jaBHU apXuB y poky o 30 jana o/f JaHa FHXO0BOT
HaCTaHKa.

Ymau 61.
W3mene u ponyse oBor [IpaBuiHUKa BpIIE CE IO IOCTYIKY 32 HEIOBO JOHOILICHE.

Ynau 62.

JloHomemeM OBOr IIpaBHiHMKA MpecTaje Ja BaXH [IPaBHIHHK O KaHUENAPUJCKOM U
apXMBCKOM TIOCTIOBamby akajaeMuje CTPYKOBHUX cTynuja 6p.54/9-1 om 22.05.2020. romue.

Yaan 63.
OBaj IIpaBHIHHK CTYIa Ha CHary OCMOr JaHa Of JaHa 00jaBJbHBama Ha OTJIACHO] TadIH
Axanemuje u ornacHuM Tabnama Opncexa.
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AKAJIEMHJA CTPYKOBHUX CTYIHJA 3ATIATHA CPEMJA

Cemumre Yxuue, Tpr Ceeror Cape 34
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YKUUE, Tpr Caefp] ggggﬁ%fqnaxia 63. 3aKoHa 0 BECOKoM obpasoBaiy ("CnysxGern rnacuuk PC" 6p. 88/17,
27/18 -nip. 3akon 73/18, 67/19 u 6/2020 — np.3aKoH, 11/2021-ayTenTuyHoO TymMaueme, 67/2021-
1p.3aKoH, 67/2021), unasa 80. i unana 244. CraryTa AKajieMuje CTPYKOBHHX CTy/uja 3anagHa
Cp6uja 715/3-1 oz 19.05.2021. roaune (mpeuniuhieH TEKCT) U Mpeiora Kowmucuje MIMEHOBaHE
PewmemeM npeaceannka Axagemuje 6poj 2579-1/05706 on 18.1 1.2021.romune, unanosu Casera
AKajIeMHje Ha Ce/IHUIIM BaH CeIHUIIE OIPXKAHOj eNIeKTPOHCKUM I1yTeM aHa 30.12.2021. rogune
JIOHEeNH ¢y cnenehy:

ONJIYKY

1. Yceaja ce [TpaBrIIHAK O KaHLENAPHjCKOM H apXMBCKOM TIOC/IOBAILY Akapemuje
cTpykoBHHX cryauja 3anagna Cpbuja kao y MaTepHjany KOjH je OCTaBJbEH 3a CEIHMILY.

2. CactaBHu aeo ose Omyke je [IpaBuiHuK 0 KaHLIEJIApHjCKOM H apXHBCKOM TOC/IOBakY
AxajiemMuje CTPYKOBHHX CTy/Hja 3anafHa Cpbuja.

3. Opiyka cTyna Ha CHary JIaHOM JIOHOIICH:A.

4. O mppmewy Omnyke crapahe ce [Ipenceauux Axanmemuje.

Ob6paznodxceme

Uiarom 63. 3axona o BucokoM obpasopamy("Ciyxbeny rnachuk PC" 6p.88/17, 27/18 -np.
sakon 73/18, 67/19 u 6/2020 — Ap.3aKoH) NpoIicana je HaanexHoct CapeTa.

Unanom 80. CraTyta AKajemuje CTPYKOBHMX CTyauja 3anaiHa Cpbuja 715/3-1 on
19.05.2021. ropune npeasubene cy HapnaxsocTd Caseta AxajieMyje CTpPYKOBHUX CTyauja 3anaaHa
Cp6uja a unanom 244, CraTyTa npenBrheHa je HaTexHOCT Casera AKajeMuje 3a JOHOLICHE CBUX
OMIITHX aKaTa OCHM YKONMKO j€ 3a JOHOIICHE ONWTEr aKTa 3aKOHOM Wi CraryroM AKafeMHje
npezBuljeHa HaIIEKXHOCT JPYTOT OpraHa.

Komucuja wmeHoBaHa PeuiereM npeiceHAKa Axanemuje wmspagwia je Ilpemmor
[IpaBUIIHUKA O KAHIIEIaPH]jCKOM M apXMBCKOM IOCIIOBAkbY KOjH je JOCTaBJbEH Y MaTepujaity 3a OBy
CEITHHLLY.

Ha ocHOBY Hanpes| HaBE/IEHOT OHETa je OMIYKa Kao y IMCTIO3UTHBY.
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JocTaBuTH:

-ITpepcenuuky Axanemuje
-ApxuBa Axanemuje/Oncexa
-OrnacHe Tabne Axanemuje



